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Fragebogen 

zur Ausschreibung der verlegerischen Betreuung, der Herstellung, der 

Anzeigenverwaltung und des Vertriebs der monatlich erscheinenden IHK-Zeitschrift 

Die nachfolgenden Fragen dienen der Bewertung der in der Bekanntmachung der 

Ausschreibung genannten Zuschlagskriterien (siehe dort Ziffer 7. die Kriterien B. bis E.). Die 

Angaben sind für den Anbieter verbindlich. Die Erfüllung der Leistungsangaben wird bei 

Beauftragung vorausgesetzt. Sofern die Angaben sich als nicht zutreffend erweisen sollten, 

behält sich die IHK Osnabrück - Emsland - Grafschaft Bentheim den Rücktritt vom Vertrag 

vor. 

 

I. Kriterium Prozessgeschwindigkeit 

Redaktion / Vorstufe 

(1) Kommunizieren Redaktion und Layout/Grafik/Bild  
über ein zentrales Werkzeug (Redaktionssystem)? 
          Ja           Nein 
 
(2) Welches Redaktionssystem soll verwendet werden?_____________________________ 
 
(3) Kann die Planung einer neuen Ausgabe in Abstimmung mit der Redaktion  

über ein mit dem Redaktionssystem verbundenes Werkzeug erfolgen? 
            Ja Nein 
 
(4) Welches System / Softwaretool zur Blattplanung soll verwendet werden?  
                                                                                     ______________________________ 
 
(5) Ermöglicht das System, dass alle am Projekt Beteiligten und durch  
eine Rechte-Verwaltung legitimierten Personen die jeweils  
anstehenden Aufgaben (Layout, Bildbearbeitung, Korrektur)  
in Echtzeit visualisiert bekommen? 
           Ja Nein 
 
(6) Erfolgt eine Trennung von Artikel und Layout, so dass ein  
paralleles Arbeiten an der Publikation möglich ist? 
           Ja Nein 
 
(7) Ist der Zugriff auf die wichtigsten Tools Browser-gestützt,  
so dass eine Programminstallation auf dem Desktop überflüssig ist? 
           Ja Nein 
 
(8) Können während des gesamten Produktionsprozesses über das  
Redaktionssystem pdfs von einzelnen oder allen Seiten  
von der IHK selbst erstellt werden? 
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           Ja Nein 
 
(9) Gibt es ein/e im Redaktionssystem eingebundene/s Mediendatenbank /  
Bildertableau für die Übergabe und Sortierung des Bild-Contents,  
die online zu füllen und zu pflegen ist und eine Archivierung zulässt? 
           Ja Nein 
 
(10) Welches Mediendatenbank-System soll verwendet 
werden?_______________________ 
 
(11) Ermöglichen Statistik-Funktionen einen Überblick  
über den Projektstatus?  
           Ja Nein 
 
(12) Befinden sich Vorstufe und Druckerei in einem Haus? 
           Ja Nein 
 
(13) Bei nein: Wie ist sichergestellt, dass Korrekturen bis kurz vor Drucklegung möglich sind? 
 
__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 
(14) Innerhalb welcher Zeit ist technische Unterstützung vor Ort in der IHK möglich? 
         Innerhalb von   ______ Stunden 
 
(15) Aus wieviel Personen besteht das Team, das grundsätzlich  
zur Betreuung der Publikation zur Verfügung steht?   ______ Personen 
 
(16) Innerhalb welcher Geschäftszeiten steht der Anbieter verlässlich 
zur Betreuung zur Verfügung?     von ______ bis _____ Uhr 
 

Produktion / Auslieferung 

(17) Wie lange wird die Produktionszeit veranschlagt? 
(Zeitraum von Druckfreigabe bis Postauflieferung zum Einzelversand):  _______ Werktage 
 

(18) Wie wird der Versand organisiert? 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 
(19) Wie soll die Adressdatenübernahme und Aufbereitung für den Einzelversand erfolgen? 
 
__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 
(20) Wie erfolgt der Umgang mit Rückläufern? In welcher Form werden diese der IHK zur 
Verfügung gestellt? 

__________________________________________________________________________ 
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__________________________________________________________________________ 

 
(21) Wird der Versand von Auslandssendungen übernommen (ca. 60 Adressen)? 
 

           Ja Nein 
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II. Kriterium Qualität der Organisation und Logistik 

(1) Existiert im IHK-Bezirk Osnabrück – Emsland - Grafschaft Bentheim  
        
       der Hauptsitz, 
 
       eine Produktionsniederlassung, 
 
       ein Büro? 
 
(2) Innerhalb welcher Reaktionszeit können Besprechungen realisiert werden? 
        Innerhalb von ______ Stunden/Tagen 
 
 
(3) Stehen feste Ansprechpartner für Besprechungen zur Verfügung? 
                     Ja Nein 
 
(4) Können diese schon benannt werden? 
Name des / der Ansprechpartner:_______________________________________________ 
  
 
(5) Wie ist die Anzeigenakquisition organisiert? 
 
__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 
(6) Sofern das Anzeigengeschäft einem Dritten übertragen wird: 
Hat dieser einen Sitz im IHK-Bezirk? 

           Ja Nein 
 
(7) Bestehen Erfahrungen mit der Anzeigenakquisition  
im Raum Osnabrück - Emsland - Grafschaft Bentheim? 
           Ja Nein 
 
(8) Falls Nein: Wie soll die Anzeigenakquisition erfolgen? 
 
__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 
(9) Ist ggf. neben der Anzeigenakquisition die Vergabe von  
Unteraufträgen vorgesehen? 
           Ja Nein 
 
(10) Wenn ja: Welche Unteraufträge sollen vergeben werden? 
 
__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 
(11) Wenn ja:  
Haben die Unterauftragnehmer einen Sitz im IHK-Bezirk? 

           Ja Nein 
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III. Kriterium Gestaltungsqualität  
(1) Welche konkreten Erfahrungen bestehen im Gestalten und Layouten 
vergleichbarer Publikationen (Monatsmagazin, ggf. für IHKs)? 
 
__________________________________________________________________________ 

 
(2) Stehen Experten für die Bildbearbeitung und -retusche 
zur Verfügung? 

           Ja Nein 
 
(3) Über welche Qualifikation verfügen die betreuenden Personen? 
 
__________________________________________________________________________ 

 
(4) Wird die Betreuung von einem Grafiker / Layouter begleitet? 

           Ja Nein 
 
(5) Welche Zertifikate liegen für den Druckprozess vor? 
  Der Druckprozess ist zertifiziert nach ______________________________________ 
 
(6) Bitte kennzeichnen Sie den zur Sicherstellung der Produktion verfügbaren 
Maschinenpark: 
 
__________________________________________________________________________ 

 
(7) Welche Bearbeitungs- / Veredelungsmöglichkeiten bestehen? 
 
      Veredlung durch diverse Lacke und Prägungen 
 
      Perforieren 
 

Weiterverarbeitung in Klammerheftung und 
Klebebindung 
 
Sonstige:  
_____________________________________________
_____________________________________________ 

 
(8) Bestehen alternativ im Hause die Möglichkeiten zum Offset- und Digitaldruck? 
 
           Ja Nein 
(9) Werden zur Qualitätssicherung Print-Proofs / Soft Proofs  
zur Verfügung gestellt? 
           Ja Nein 
(10) Erfolgt eine Endkontrolle der Produkte im Haus? 
 
           Ja Nein 
(11) Welches System soll für den Online-Blätterkatalog verwendet werden? 
 
__________________________________________________________________________ 
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IV. Kriterium Umweltfreundlichkeit 

(1) Welche Zertifikate bescheinigen die Umweltfreundlichkeit des Produktionsprozesses? 
 
__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 
 
 
(2) Welche Druckverfahren werden angewendet und sind diese umweltfreundlich? 
 
__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 
 
(3) Welche Maßnahmen stellen im Unternehmen Umweltfreundlichkeit / Nachhaltigkeit 
sicher? 
 
__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

(4) Bestehen für die Produktion des ihk-magazins Möglichkeiten zur ökologischen 
Kompensation und welche werden angeboten? 
 
__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

 

Wir versichern, dass die Angaben zutreffend sind und im Rahmen der verlegerischen 

Betreuung, der Herstellung, der Anzeigenverwaltung und des Vertriebs der monatlich 

erscheinenden IHK-Zeitschrift Anwendung finden / eingehalten werden: 

 

_____________, den _____________ ______________________ 

(Ort)   (Datum)  (Unterschrift) 

      (Firmenstempel) 


